
MES SERVICES 
D É C O U V R E Z  Q U O I  D É L É G U E R  

SECRÉTAIRE/ASSISTANTE 

42€ / H
À PARTIR DE

CRÉATION &
CONCEPTION

SUR DEVIS

SOS
CONSULTATION

35€À PARTIR DE

ACCOMPAGNEMENT 

150€
À PARTIR DE

Informations sur :Informations sur :
www.elosecretairefreelance.comwww.elosecretairefreelance.com elodie_breuil@elosecretairefreelance.frelodie_breuil@elosecretairefreelance.fr  Tel : 07 60 29 59 14Tel : 07 60 29 59 14  

SECRÉTAIRE 
DE A À Z

POUR LES PROFESSIONNELS

- EXPERTISE ADMINISTRATIVE,
- COMMERCIALE,

- GESTIONNAIRE DE PAIE,
- RH ET AIDE COMPTABLE

ASSISTANTE 
PERSONNELLE

POUR LES PARTICULIERS

- TÂCHES ADMINISTRATIVE,
- AIDE INFORMATIQUE,

- ELABORATION CV,
- ASSISTANCE / ACCOMPAGNEMENT, ...

SOS CONSULTATION
(PAR MAIL OU TÉLÉPHONE)

UNE QUESTION ADMINISTRATIVE 
(LISTE NON EXHAUSTIVE)

BESOIN D'ÉCLAIRCISSEMENTS ?
D'INFORMATIONS ? 

DE CONSEILS ?

ACCOMPAGNEMENT
PERSONNALISÉ

QUEL QUE SOIT VOTRE SECTEUR
D'ACTIVITÉ !
- PROJETS PROFESSIONNELS 
OU PERSONNELS.
- RECONVERSION,
- CRÉATION. ,..

CRÉATION & CONCEPTION 
TOUS SUPPORTS 

- CRÉATION DE VISUELS / CONTENUS,
PERCUTANTS SURE LES RÉSEAUX SOCIAUX

- CONCEPTION SITE INTERNET VITRINE,
- GESTION DE LA COMMUNICATION (CARTE

DE VISITE, MAILING, CAMPAGNE
PUBLICITAIRE),

- ANIMATION DES RÉSEAUX SOCIAUX.

Elo Secrétaire Freelance
E.BE.BE.B


